上海交通大学校友会                                                                                  （本表双面打印）

	

	上海交通大学盛宅校友之家 场地借用登记表



	借用人所属单位
	
	预计参加人数
	

	借用人姓名
	
	借用人手机
	

	

	借用时间
	   年  月  日
星期  
	□ 上    午（    ）

	
	
	■ 下    午（    ）

	
	
	□ 其他时段（      —      ）

	借用场地
	□1F西活动室   □2F东接待室   ■2F西会议室   □3F

	免费服务
	■音响（仅1F西和2F西）  ■话筒（仅1F西和2F西）  ■投影仪   ■矿泉水   ■茶叶

	收费服务
	□蛋糕   □果汁   □茶水   □现磨咖啡
□茶歇服务（可包含各类饮品、水果及糕点等）

	活动性质
	□讲座   □会议   □聚会   □其他                      

	活动主题
	

	活动内容
	

	备注          
	

	注意事项
	请仔细阅读《关于盛宅校友之家接受校友免费预订的通知》

	
	

	
	

	单位负责人签名
	
	填表日期
	年  月  日


	关于盛宅校友之家接受免费预订的通知
上海交通大学盛宅·校友之家作为母校为校友提供的聚会活动基地，免费公开接受校友预订，用于开展校友讲座、聚会等纯公益性质的活动；同时接受校内各单位活动的预订。
请需要预订的校友填写登记表后交由原就读学院的校友负责老师向校友会预订，地区校友会和行业校友会预订请填表后联系校友总会办公室相关校友负责老师审核后预订。校内各部处预订请填表后联系校友总会办公室综合部门相关负责老师，各院系老师预订请与院系校友工作老师联系。
预订规则：
请按要求完整填写《上海交通大学盛宅校友之家场地借用登记表》（以下简称本表），发送相关老师或送至盛宅校友之家； 
1、 活动要求：在盛宅·校友之家开展活动的内容及形式均需符合国家法律法规及学校相关规定要求，且为积极向上、促进校友间交流互助为目的，文科类讲座、报告及活动请根据学校要求、提供已审批的《上海交通大学徐汇校区校园活动（会议）申请表》复印件，校友活动优先；
2、 盛宅·校友之家提供部分免费及收费服务，申请人请按活动需要在本表相应栏目中勾选；收费服务中，现磨咖啡、茶水、果汁、蛋糕可直接在现场点单消费，若需茶歇服务，勾选后会有专人与申请人联系；
3、 如需自带其他设备及物品，务必在本表备注栏注明，经校友会同意后，方可带入场内，食物不得带入会场；
4、 借用者须保证文明借用，保持场地卫生和安全，如确需挪动现场桌椅及物品的，使用后须复原；
5、 室内严禁吸烟、严禁使用各类形式的明火；

6、 本表须活动召集人及学校/院系校友工作负责人或单位负责人签名，若取消预订请提前告知盛宅物业经理。
上海交通大学校友会欢迎广大校友、校友组织及校内各部门在盛宅·校友之家开展符合国家法律法规及学校相关规定要求的各类活动，欢迎您关注上海交通大学校友会公众号了解校友会及相关活动信息。
校友会联系方式
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扫一扫，关注上海交通大学校友会微信，获取最新活动信息！
校友会网址：www.alumni.sjtu.edu.cn

校友会邮箱：alumni@sjtu.edu.cn
官方微博 ：@上海交通大学校友会

闵行校区办公地址：上海市闵行区东川路800号老行政楼223

电话总机：021-54742209
校友之家：上海市徐汇区华山路1954号校内 盛宅
盛宅校友之家电话：021-62933535   

校友热线：4001801896 




上海交通大学校友会
